贵州大学酿酒与食品工程学院学院

假期使用实验室备案审批制度

1、 凡是假期需要使用实验室的老师或学生一律要经过审批后方可使用。

2、 假期使用实验室备案审批程序：学生填写申请表－导师签字同意－实验室主任同意－学院分管领导签字同意－学院盖章。
3、 使用实验室期间，申请人及导师必须承担实验室一切安全及卫生责任。

4、 申请人导师必须对学生进行实验室安全教育，以及仪器设备使用培训，导师需承诺在实验过程中亲临现场指导。

5、 申请人及其使用人在实验室借用期间手机要保持二十四小时畅通。

6、 实验室在使用期间一定要有人值班，仪器设备处于使用状态时一定要有人看守（包括夜间）。

7、 在每次实验结束后，使用人应及时关闭门窗、水、电、气源，妥善保管好化学危险品，同时保持实验室内部的清洁卫生。

8、 实验室钥匙借用后不得转交他人，更不得私自配制，若门钥匙丢失后，应立即报实验中心假期安全巡查老师进行更换，否则造成的损失由借用人承担。

9、 假期安全巡查老师若发现某实验室在使用期间无人看守、实验室使用结束后门窗未关闭好、水/电/气源未全部关闭、实验结束后未及时清理等现象，将立即停止该实验室的使用，本假期中将不得再次申请使用实验室。

10、 如在使用人使用的实验室内发生重大安全事故，造成人员伤亡及国家财产损失的，按国家法律规定，追究当事人及安全责任人的相关法律责任，学生取消奖学金申请资格，导师不能享受本人年终奖励性绩效工资。

附表

假期使用实验室申请表

	申请人姓名
	
	联系
方式
	
	导师姓名
	

	导师联系

方式
	
	申请使用时间
	
	实验室名称及门牌号
	

	申请开展的实验项目名称及安全风险评估
	

	导师意见
	                                         导师签字：
                                         时间：

	实验室主任意见
	                                         实验室主任签字：

                                         时间：

	分管领导

意见
	                                         分管领导签字：

                                         时间：

	备注
	


注：本申请一式两份，学院保留一份，申请人保留一份。
 填写指南：

1.“导师意见”：请填写：“本人已阅读《实验室备案审批制度》，愿意遵守实验室各项规章制度，已对该学生进行了安全教育，并承诺在实验过程中现场指导。”              
